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,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich. Europa Inwestujagca w Obszary Wiejskie”

Kluczbork, 26 lutego 2019 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 3a/DBL/IB1/2019
I. Nazwa oraz adres zamawiajacego:

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,Dolina Stobrawy”
Rynek 1, 46-200 Kluczbork

Tel: 77 413 11 38

e-mail: biuro@dolinastobrawy.pl, www: www.dolinastobrawy.pl
w imieniu wtasnym oraz z upowaznienia:

— Stowarzyszenia Kraina sw. Anny,

— Stowarzyszenie ,,Brzesko-Olawska Wies$ Historyczna”,
— Lokalnej Grupy Dziatania ,,Gérna Prosna”,
— Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,Kraina Dinozauréw”.

Il. Opis przedmiotu oraz zakres zamoéwienia: Przeprowadzenie cyklu szkolen z zakresu ABC
przedsiebiorczosci opartej o produkt regionalny dla twoércow, przedsiebiorcéw i innych

zainteresowanych z obszaréw wiejskich.

Przeprowadzenie cyklu szkolen z zakresu ABC przedsiebiorczosci opartej o produkt regionalny dla twércow,
przedsiebiorcéw i innych zainteresowanych z obszaréw wiejskich.

1. Zakres merytoryczny
zamowienia:

1. llos¢ szkolen w cyklu, wielko$¢ grupy oraz zakres merytoryczny zostanie
zrealizowany dla kazdego z Zamawiajgcych indywidualnie:

a) Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,Dolina Stobrawy” — 6
szkolen, kazde dla grupy do 15 osob:

a. Aspekty prawno — podatkowe firmy (w jakiej formie dziata¢ na
rynku, by sprzedawacé swoje prace, formy podatkowe — ktorg
wybraé, obowigzki wtasciciela firmy).

b. Sprzedaz internetowa — o czym warto wiedziec i jak to sobie
zorganizowac.

c. Bezptatne narzedzia internetowe do prowadzenia preznej firmy
(edytory zdje¢, automatyzacja proceséw marketingowych,
programy biurowe i ksiegowe, strona i sklep www).

d. Promocja i marketing (socjalmiedia, storytelling, zdjecia
produktowe).

e. Efektywnos$é w pracy na wiasny rachunek: zarzgdzanie czasem,

f.

automotywacja, prowadzenie budzetu firmy.
Motywy ludowe jako inspiracja warsztat autorski z designerem.

b) Stowarzyszenie Kraina sw. Anny - 5 szkoleh, kazde dla grupy do 10

0s0b:

a. Aspekty prawno — podatkowe firmy (w jakiej formie dziata¢ na
rynku, by sprzedawac¢ swoje prace, formy podatkowe — ktérg
wybrac, obowigzki wiasciciela firmy).

b. Sprzedaz internetowa — o czym warto wiedziec i jak to sobie
zorganizowac.

c. Bezptatne narzedzia internetowe do prowadzenia preznej firmy
(edytory zdje¢, automatyzacja proceséw marketingowych,
programy biurowe i ksiegowe, strona i sklep www).

d. Promocja i marketing (socjalmiedia, storytelling, zdjecia
produktowe).

e. Dobre praktyki — produkcja i sprzedaz rekodzieta na Swiecie.
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a.
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a.

a.

c) Stowarzyszenie ,,Brzesko-Olawska Wies Historyczna” - 5 szkolen,
kazde dla grupy do 15 oséb:

Aspekty prawno — podatkowe firmy (w jakiej formie dziata¢ na
rynku, by sprzedawa¢ swoje prace, formy podatkowe — ktorg
wybrac, obowigzki wiasciciela firmy).

Sprzedaz internetowa i bezptatne narzedzia internetowe do
prowadzenia preznej firmy.

Promocja i marketing (socjalmiedia, storytelling, zdjecia
produktowe).

Dobre praktyki — produkcja i sprzedaz rekodzieta na swiecie.
Efektywnos$¢ w pracy na wtasny rachunek: zarzgdzanie czasem,
automotywacja, prowadzenie budzetu firmy.

d) Lokalna Grupa Dziatania ,,Gorna Prosna”— 10 szkolen, kazde dla grupy
do 15 osdb:

Aspekty prawno — podatkowe firmy (w jakiej formie dziata¢ na
rynku, by sprzedawac¢ swoje prace, formy podatkowe — ktorg
wybrac¢, obowigzki witasciciela firmy).

Sprzedaz — psychologia konsumenta, standardy obstugi klienta,
rozmowa handlowa, obowigzki sprzedawcy.

Sprzedaz internetowa — o czym warto wiedziec i jak to sobie
zorganizowac.

Bezptatne narzedzia internetowe do prowadzenia prezne;j firmy
(edytory zdje¢, automatyzacja proceséw marketingowych,
programy biurowe i ksiegowe, strona i sklep www).

Promocja i marketing (socjalmiedia, storytelling, zdjecia
produktowe.

Dobre praktyki — produkcja i sprzedaz rekodzieta na swiecie.
Rola zrzeszen branzowych — formy i sposoby ich zaktadania
(sieciowanie, przynaleznos¢ do wspdlnej marki, cechy rzemiost,
izby gospodarcze, klastry, stowarzyszenia, spotdzielnie socjalne,
grupy nieformalne itp.)

Motywy ludowe jako inspiracja warsztat autorski z designerem.
Efektywnos¢ w pracy na wtasny rachunek: zarzgdzanie czasem,
automotywacja, prowadzenie budzetu firmy.

Budowanie wiasnej marki.

e) Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,Kraina Dinozauréw” - 9
szkolen, kazde dla grupy do 10 oséb:

Aspekty prawno — podatkowe firmy (w jakiej formie dziata¢ na
rynku, by sprzedawac¢ swoje prace, formy podatkowe — ktorg
wybrac, obowigzki wiasciciela firmy).

Sprzedaz — psychologia konsumenta, standardy obstugi klienta,
rozmowa handlowa, obowigzki sprzedawcy.

Sprzedaz internetowa — o czym warto wiedziec i jak to sobie
zorganizowac.

Bezptatne narzedzia internetowe do prowadzenia preznej firmy
(edytory zdje¢, automatyzacja proceséw marketingowych,
programy biurowe i ksiegowe, strona i sklep www).

Promocja i marketing (socjalmiedia, storytelling, zdjecia
produktowe).

Rola zrzeszen branzowych — formy i sposoby ich zaktadania
(sieciowanie, przynalezno$¢ do wspdlnej marki, cechy rzemiost,
izby gospodarcze, klastry, stowarzyszenia, spotdzielnie socjalne,
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grupy nieformalne itp.)
g. Motywy ludowe jako inspiracja warsztat autorski z designerem.
h. Efektywnos¢ w pracy na wiasny rachunek: zarzgdzanie czasem,
automotywacja, prowadzenie budzetu firmy.
i. Budowanie wtasnej marki.

Kazde ze szkolen jest jednodniowe i ma wymiar do 7h wraz z
maksymalnie 30 minutowg przerwg na positek.

Przeprowadzenie szkolenia obejmuje petny proces przygotowawczy,
przeprowadzenie i podsumowanie po szkoleniu w formie raportu.
Wykonawca ma obowigzek przygotowac¢ ankiety wg wzoru
Zamawiajgcegdo i rozdaé je do wypetnienia uczestnikom po kazdym ze
szkolen. Ankiety bedg stanowity zatgcznik do raportu i podstawe do jego
sporzgdzenia.

Kazde ze szkolen zostanie przeprowadzone przez trenera z minimum
trzyletnim doswiadczeniem szkoleniowym oraz doswiadczeniem w
zakresie merytorycznym szkolenia, co zostanie udokumentowane na
etapie skifadania oferty.

Szkolenie zostanie przeprowadzone w dniach uzgodnionych z
Zamawiajgcymi indywidualnie w okresie od 20 marca do 15 czerwca
2019rr.

Prawidtowo wykonane szkolenia zostang potwierdzone stosownym
protokotem odbioru przez kazdego z zamawiajgcych indywidualnie, co
bedzie podstawg do wystawienia faktury/rachunku przez Wykonawce.
Wynagrodzenie za wykonanie szkolen w petni wyczerpuje zgdania
Wykonawcy z tytutu ich wykonania.

Wynagrodzenie z tytulu przeprowadzenia szkolen zostanie wyptacone
Wykonawcy po wykonaniu szkolen, na podany w umowie rachunek
bankowy przez kazdego Zamawiajgcego indywidualnie do 21 dni, od dnia
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.

2. Szczegolowe
wymagania zaméwienia:

Szkolenia bedg przeprowadzone w miejscu wskazanym przez

Zamawiajgcych indywidualnie, znajdujgcym sie na ich terenie dziatania, tj:

a) Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,Dolina Stobrawy” - na
terenie gmin: Kluczbork z wylgczeniem miasta, Wotczyn, Byczyna,
Olesno, Lasowice Wielkie;

b) Stowarzyszenie Kraina sw. Anny - na terenie gmin: Krapkowice,
Zdzieszowice, Gogolin, Walce, Strzelce Opolskie, Ujazd, Lesnica,
Jemielnica, Izbicko, Tarnéw Opolski;

c) Stowarzyszenie ,,Brzesko-Otawska Wies Historyczna” - na terenie
gmin: Grodkéw, Lewin Brzeski, Olszanka, Skarbimierz, Otawa gmina
wiejska;

d) Lokalna Grupa Dziatania ,,Gérna Prosna” - na terenie gmin:
Praszka, Rudniki, Radtéw, Gorzéw Slaski;

e) Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dzialania ,,Kraina Dinozauréw” -
na terenie gmin: Chrzagstowice, Dobrodzien, Kolonowskie, Ozimek,
Turawa, Zawadzkie, Zebowice.

Zamawiajacy udostepnig nieodptatnie sale szkoleniowg, ze standardowym
wyposazeniem do przeprowadzenia szkolen.

Zamawiajgcy zapewnig uczestnikom catering podczas szkolenia, oraz
poczestunek kawowy.

Szkolenia przeprowadzone zostang w formie wyktadéw i éwiczen
praktycznych prowadzonych przez specjalistéw Wykonawcy.
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5. Wykonawca zapewni i przekaze uczestnikom szkolenia na wtasnosé
materiaty szkoleniowe stuzgce wytgcznie do wiasnego uzytku osobistego
kazdego uczestnika szkolenia.

6. Wykonawca przekazuje Zamawiajgcym prawa autorskie do
przygotowanego szkolenia wraz z prawami pokrewnymi.

7. Przekazanie uczestnikom materiatdw szkoleniowych nie stanowi
udzielenia licencji ani przeniesienia autorskich praw majgtkowych do tych
materiatow.

10. Szkolenia bedg zrealizowane zgodnie z harmonogramem szkolen

opracowanym przez Wykonawce w porozumieniu Zamawiajgcymi.

3. Termin wykonania; Przeprowadzenie petnego cyklu szkolen — od 20.03.2019 r. do 15.06.2019 r.

'4- Dodat!<owe Zamoéwienie zostanie wykonane w Scistej wspotpracy z Zamawiajgcym i zgodnie z
informacje: jego sugestiami.

S. Rozstrzyg_niecie Informacje dot. wyboru oferty zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowe;j
postepowania: www.dolinastobrawy.pl

lll. Oferta powinna zawieraé¢:

1.
2.

Oferte cenowg brutto zamowienia w tym VAT, zgodnie z zatgcznikiem nr 1.

Oswiadczenie spetnianiu warunkoéw udzialu w zapytaniu ofertowym, zgodnie z zatgcznikiem
nr2.

Oswiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z zatgcznikiem
nr 3.

Personalne wskazanie treneréw prowadzgcych szkolenia wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi ich trzyletnie doswiadczenie:
a) w prowadzeniu szkolen — minimum trzy referencje i/lub protokoty odbioru, cv,
b) w zakresie merytorycznym szkolen, ktére bedg prowadzi¢ — referencje i/lub protokoty
odbioru i/lub cv.
Dokumenty muszg zawiera¢ dane umozliwiajace weryfikacje prawdziwosci
zawartych w nich informacji. W razie braku potwierdzenia przez wskazane w
dokumentach podmioty, prawdziwosci zawartych w nich informacji — dokumenty odrzuca
sie jako nieprawdziwe.

IV. Sposéb przygotowania oferty - kryteria:

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ ztozona w formie papierowej, zgodnie z wymaganiami opisanymi w Zapytaniu
ofertowym.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposob czytelny na komputerze, maszynie lub
pismem odrecznym.

. Oferta musi byé podpisana (czytelnie lub z pieczatkg imienng) przez osoby upowaznione,

wszystkie strony oferty powinny by¢é ponumerowane i parafowane.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty muszg by¢ naniesione w sposéb czytelny,
datowane i podpisane przez osobe upowazniona.

Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.
Dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z napisem:_,Oferta w ramach zapytania nr
3a/DBL/IB1/2019”.
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6. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani wariantowych. Oferta
musi obejmowac catos¢ zamowienia.
7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

V. Kryteria i sposéb wyboru najkorzystniejszej oferty:

1. Oferty zostang ocenione pod wzgledem wymogéw formalnych i merytorycznych stawianych w
niniejszym zapytaniu. W przypadku, gdy oferta nie bedzie spetniaé kryteriow formalnych
zostanie odrzucona. Z tytutu odrzucenia oferty, wnioskodawcom nie przystugujg zadne
roszczenia wzgledem Zamawiajgcego.

2. Wybér najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany na podstawie catkowitej kwoty brutto za
wszystkie elementy przedmiotu zamowienia oraz wykazanego doswiadczenia oferenta.

VI. Termin i miejsce zlozenia oferty:

1. Oferte nalezy przekaza¢ na formularzu ofertowym do godz.15.00 dnia 12 marca 2019 r.
bezposrednio do biura Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,Dolina Stobrawy”, Rynek
1, 46-200 Kluczbork.

2. W przypadku wystania oferty pocztg liczy sie data wplywu oferty do siedziby
Stowarzyszenia.

VII. Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza
kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia lub wystgpi istotna
zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze wykonanie zadania bedzie niemozliwe, a czego nie mozna
byto przewidzie¢ na etapie prowadzonego postepowania ofertowego.

Wszelkie informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. 793 323 930, osoba wyznaczona do
kontaktu — Mirostawa Tomanik

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art.66 kodeksu cywilnego. Zapytanie ofertowe
stuzy rozeznaniu rynku i nie zobowigzuje LGD do ztoZzenia Zamodwienia.
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego
nr 3a/DBL/IB1/2019 z dnia 26 lutego 2019 .

Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,Dolina Stobrawy”
Rynek 1, 46-200 Kluczbork

FORMULARZ OFERTOWY

Ja/My nizej podpisani:

NAZWA/

IMIE, NAZWISKO:

ADRES SIEDZIBY/
ZAMIESZKANIA:

NIP(firma)

TEL./FAX:

E-MAIL:

skltadam/y niniejszg oferte na: Przeprowadzenie cyklu szkolen z zakresu ABC przedsiebiorczosci
opartej o produkt regionalny dla twoércow, przedsiebiorcow i innych zainteresowanych z obszaréw
wiejskich zgodnie z zapytaniem ofertowym.

cena Wartosé
Lp. Opis szczegotowy przedmiotu zamowienia jednostkowa brutto
netto
1.

Razem:

Stownie:

Termin realizacji zaméwienia:

Uwagi (dodatkowe oswiadczenia lub dokumenty):

Miejscowosc i data

Pieczec i podpis Wykonawcy lub osoby uprawnionej

6
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
nr 3a/DBL/IB1/2019 z dnia 26 lutego 2019r.

Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,Dolina Stobrawy”
Rynek 1, 46-200 Kluczbork

OSWIADCZENIE
0 spetnianiu warunkéw udzialu w zapytaniu ofertowym

Ja (iMiQ I NAZWISKO),  ..oooiiiiiiiiii ettt e e e et e e e b e e e annaaee s

ZaMIESZKAMY/A e e e e s et e e aaaeaanaaan

reprezentujac firme (NAazwa firMY) ........ooo e s
jako — upowazniony/a na piSmie lub wpisany/a W rejestrze ...,
w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy oswiadczam, ze spetniamy warunki dotyczace:

1. posiadania wiedzy i doswiadczenia niezbednych do zrealizowania zamoéwienia;

2. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym, finansowym oraz osobowym do

wykonania zaméwienia;

Oswiadczenie o zgodzie na przetwarzaniu danych osobowych oferenta w celu dokonania wyboru

oferty.

Miejscowosc i data Pieczec i podpis Wykonawcy Ilub osoby uprawnionej
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Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego

nr 3a/DBL/IB1/2019 z dnia 26 lutego 2019 .

Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,Dolina Stobrawy”
Rynek 1, 46-200 Kluczbork

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH

Informujemy, ze zgodnie z art. 13 ust. 1 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE:

. Administratorem danych jest Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Dolina Stobrawy” z
siedzibg w przy ul. Rynek 1, 46-200 Kluczbork

. Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Dolina Stobrawy” ustanowita Inspektora ochrony
danych, tel. 77-4131138, e-mail biuro@dolinastobrawy.pl,

. Dane beda przetwarzane wytgczenie do celéw zwigzanych z celami statutowymi
realizowanymi przez Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Dolina Stobrawy” w Kluczborku,

. Dane bedg udostepniane tylko Zamawiajgcym: Stowarzyszeniu Lokalna Grupa Dziatania
,Dolina Stobrawy” w Kluczborku; Stowarzyszeniu Kraina $w. Anny w Krapkowicach; Stowarzyszenie
.Brzesko-Oftawska Wie$ Historyczna”, w Krzyzowicach; Lokalnej Grupie Dziatania ,Gérna Prosna” w
Sternalicach; Stowarzyszeniu Lokalna Grupa Dziatania ,Kraina Dinozauréow” w Ozimku lub innym
organom zgodnie z przepisami prawa,

. Pani/Pana dane bedg przechowywane przez okres do 6 lat przez Stowarzyszenie Lokalna
Grupa Dziatania ,Dolina Stobrawy” w Kluczborku,

. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$é z prawem przetwarzania, (jezeli
przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem,

. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do UODO, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE,

. Pani /Pana dane bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany oraz tradycyjny,

. Dane podaje Pani/Pan dobrowolnie.

Data, podpis - imie i nazwisko



